                  离校转单存根（第   本）          ______号
	在校单位
	姓 名
	进站年月
	人事类型
	职工号
	离校原因

	
	
	
	全职或联合
	
	出站或退站

	去  向
	

	                                              年    月    日


………………………………………………………………….……………………………. 
离 校 通 知 单（第   本）       _______号
兹有_____年___月进 站，________________学院(系) □全职或□联合________博士后，职工号：____________，因工作期满出站（或中途退站），请下列单位予以办理离校手续。其去向:________________________。

                               北大人事部博士后管理办公室

                                           年    月    日
	教师公寓服务中心（北大西南门总务大楼四层412）或

中关新园（博士后公寓）
	校园卡管理中心

（新太阳中心B-117，在百周年纪念讲堂南侧
注：请最后去此处）
	图书馆
(一层总还书处)

	动 力 中 心
(住承泽园、畅春园、中关园请盖章，在博雅塔南小方楼一层；住中关新园此处不需盖章)
	财 务 部

(化学南楼，请注意最终要

加盖财务圆章)
	计算中心

（理科1号楼1层服务窗口）

	户口办公室

(燕园派出所，在理科楼群东连廊；进站户口未迁入北大此处不需盖章)
	幼教中心(或)北大附小  (或)北达资源(或)北大附中（无子女在北大就学，此处不需盖章）
	人事部档案管理办
（勺园行政5甲楼一层）

	博士后所在院系
（所、中心）
	仪器已全部交回所在单位，加盖院系（所、中心）公章

并请院系设备管理员签名________________


（备注：联合博士后只需盖校园卡管理中心、图书馆、计算中心、博士后所在院系和院系设备管理部门章）
